UFFICIO PRESIDENZA

Confronto periodico a scadenza programmata

PRESIDENTE: 3° organo statutario,
designato dal Direttivo (2° organismo statutario),
eletto dall’Assemblea Soci (1° organismo statutario)

(Art. 13 STATUTO)

“Il Presidente ha la rappresentanza legale dell’Associazione di fronte a terzi e in giudizio; cura
I’attuazione delle deliberazioni del Consiglio Direttivo; sovrintende a tutte le attivita del’lODV; ha
la facolta di aprire conti correnti per conto del’lODV; convoca e presiede il Consiglio Direttivo, del
cui operato é garante di fronte all’Assemblea; convoca I’Assemblea dei soci”.

(Indispensabile utilizzo mezzi informatici per Banca Etica - Runts — Pec — FSE plus)

VICEPRESIDENTE: Scelto dal Direttivo

(Art. 13 STATUTO)
“In caso di assenza o impedimento del Presidente le sue funzioni spettano al Vicepresidente”.

Contatti con: Vol.To — Banco alimentare — AsharGan — Anapaca — Club vari -

SEGRETARIO/A: Scelto dal Direttivo (+ Aiutanti volontari o scelti dall’incaricato)
Gestisce le comunicazioni telefoniche dell’OdV
Aggiorna e conserva i “Libri sociali “ (Art. 15 STATUTO) :

Libro dei soci e registro dei volontari (aggiornato per I’assicurazione)
Libro delle adunanze e delle deliberazioni delle assemblee;
Libro delle adunanze e delle deliberazioni del Consiglio direttivo

Memorizza ed onora le scadenze: Convenzioni — Assicurazioni — Rendicontazioni
Comunica mensilmente i dati dei beneficiari CEA ai soggetti esterni interessati

Raccoglie istanze interne (soci/volontari) ed sterne (beneficiari e collaboratori) e provvede a
dare risposte consultando i responsabili di settore

Gestisce la cancelleria: ricambi toner — mod. cartelle ascolto —mod. diario ascolti — fogli
calendario sedute ascolto/emporio — contenitori fascicoli vari —etc

Invia le ricevute detraibili per gli offerenti a fine anno (elenco dal Tesoriere)

INCARICATO/A PROGETTI + AIUTANTE : scelto dall’ Ufficio Presidenza
Dal CISS — PNRR - Servizio civile — Du Parc — etc

RACCOLTA FONDI E RICERCA FINANZIAMENTI



